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Offre d’emploi paymaster

L'hotel Amigo 5 étoiles est situé au coeur de la ville de Bruxelles, a deux
pas de la plus belle place d’Europe: la Grand Place. Repris a l'aube du
nouveau millénaire dans la collection des hotels cing étoiles de Rocco
Forte, I’Amigo, un ‘Leading Hotel of the World’, maintient son statut de
palace de raffinement et de charme a taille humaine.

Nous sommes a la recherche d’un(e) paymaster :

OBJECTIF: Aide a la gestion du personnel. Gérer et élaborer des
instruments dans le domaine du personnel.

TACHES PRINCIPALES:

- aide a la gestion d'embauche

- mise a jour des dossiers du personnel

- travail préparatoire pour le secrétariat Social

- résout les probléemes du personnel; surveille le respect de la |égislation
sociale et du travail

- coordonner avec le département RH sur les dossiers précis concernant
les vacances, congés de maladies et autres

- établit et maintient des procédures de sécurité visant a assurer la
confidentialité de toutes les informations liées a la masse salariale

- suivi du dossier Assurance Groupe

- suivi du dossier Assurance Hospitalisation

-prépare la réconciliation de la paie

PROFIL : bonne connaissances des lois sociales, bon relationnel,
connaissance approfondie d’Excel, organisé et bonne gestion du temps.

If you are interested and would like more information, to submit your
application, please contact us at the following address:

hr.amigo@roccofortehotels.com
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