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CabinetlClin'que Centre vétérinaire - OPTIMAVET (Dr Bughin - Dr Heymans)

A MERBES-LE-CHATEAULreu

Fonction ASSISTANTE VETERINAIRE

oescnrprror cÉNÉRALE + DEscRrPTro DEs rÂ€HÊs

IvDe de Po6te: MI TEMPS

. Accueil téléphonique et au cabinet des clients, gestion de la salle dâttente, support technique et âdministrêtif

. Prise de rendez vous ,. Gestion des agendas, (oordonner les tâches du cabinet

. GEeiion d€ lô partie adminisÙative : encôdâge des doGsi€rs cli€nts , preparation etfèdures d'âcquiternent

. Dynênriser la .ommunication externe ( sile internet , réseêu sociaux... ) Suivi encaissement des honoriaires _factures

. Vente des produits, communications ext€rnes. Finalisôtion des consultations (encàissements), boucler Ies comptes ( caisse)

. Nettoyage des locâux et ranqement, Aide en consultation, suivi des reclamations évefltuelles des clients. rappels de va'cination'

. Conseil nltrition et vente dâliments et medicâments Confaissànce en nuÙitjon petits aninrêux (optionnel)

, Neüoyaqe des câqes. Assur€r lâ désinfecction du materielvétérinaire

. Toilattage des ênimaux, suivides clients (concernant les infos rehüves aux ânifiraux)

. Préparêtion du materiel, àide à la stérlisêtion, anesthésies, , assictance au réveils post chinrrgical.

. Assister à une chirurqie de façon occasionnelle , Pouvoir sortir et âssurer le bien être les animaux lhospitalisés

ExpÉRrE?tcE pRoFEssroN ELLE REeursE - FoRltarro REQursE

Dcpreierenc.formatondeassstàntewtérnarre(BAC+3)o!ôLrtreexperleuærctnl'atttude,moivationctpé§entatorouferoitadtrcrcncc.

Expérefce prolessionnelic:o 2 êns dans Ln altrc cabi.d o! toutc autrc experence équvalcntc

Màit.is des outil§:Notions inlomâtque ônnassànce aninalièresde basc. ( si pàs uie formàtion ct un accompag nemcnt .n nterne serà drsPêisé)

Possiblités d'ô des à l'empoiest ui p us {PFI, SESAM, AcIvA..l

COMPETE CES t{OT{ TECHI{IQUES REQUISES

. volontaûe, couÊgeux(se). espflt déqu pe et d' nitrative, débrouillârd(e) - rcspe.t des vàleÙB

. volonté de coitnbuer pcrtiYement au prciet d! cabinet, Empôthie

. tloftâcr fàcre, communication et ouvertlrê d'sprt. Aimer lràva ller en équæ

. Oynamisme et auloromie, vôlonté dâpprendre et cu êux(se) pàr rât!É.

. Câpacné de @mprchenslor et dâdaptâton Epide dâis lne équipe

cE QUE I{OUS VOUS PROPOSONS

. Noussommes üne structu.e en ple]n developpernent mais à'Tàille hlma nê". Cadre aSréâble pra(he desgrands àxes-

. Nous acordons àutant dlmpoila..e â]rx c{lmp€tencs tech niqlcs q!?Lrx ompetences hirmaines.

. Nols rcus proposons un packâqe compétitif en lisie àvec vos mmpét€ices et expériencês àdÙelles

. Nous ÿous offrons a Dô§sibrlité de dévelopPêr vos càpactes dans une cllture d?ntrepri* dvnàmique, nnovânte et coLlàboratÙe

si vous rroü§ rEcornaisÉe, d.nr ëê prctrl et qüe cette oppoÿtrnité voÙr irtéE§s€,

Contàctêz-nou' par mail êtr joignônt votte CV ain.i qu'un€ lettre dê motivrtion à DI AUGlllIi/Ù HET4MA S pâr enail
rsso.ÿe!€.merbegonmail,.ôm ou dtrêctemênt au Câbinet vétérimirê oPII AYET Bughin/Hêymàn§ situé Rue de là Plà..3+ 6567 lrterÙ€s'

le-Chât€ù -rd !ël§Ë!]:E 3ite!ÿeb: weu.tbti Àvet'tle qlrvrir'cent.âvetemerb€§.be

Offre d'emploi : recherche ASSISTANTE VETERINAIRE - ACCUEIL
Description de fonction


