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Veteérinaire

Offre d’emploi : recherche ASSISTANTE VETERINAIRE - ACCUEIL

Description de fonction
Cabinet/Clinique Centre vétérinaire — OPTIMAVET (Dr Bughin — Dr Heymans)
Lieu A MERBES-LE- CHATEAU

Fonction ASSISTANTE VETERINAIRE
'-rvpe de Poste: MI TEMPS

DESCRIPTION GENERALE + DESCRIP’TION DES TACHES

. Accueil téléphonique et au cabinet des clients, gestion de la salle d'attente, support technique et administratif

- Prise de rendez vous ,. Gestion des agendas, coordonner les tiches du cabinet

. GEetion de la partie administrative : encodage des dossiers clients , preparation et factures d'acquitement

. Dynamiser la communication externe ( site internet , réseau sociaux....) — Suivi encaissement des honoriaires -factures

. Vente des produits, communications externes. Finalisation des consultations (encaissements), bouder les comptes ( caisse)

. Nettoyage des locaux et rangement. Aide en consultation, suivi des reclamations éventuelies des clients. rappels de vaccination.
. Conseil nutrition et vente d’aliments et medicaments - Connaissance en nutrition petits animaux (optionnel)

. Nettoyage des cages. Assurer la désinfecction du materiel vétérinaire

. Toilattage des animaux, suivi des clients (concernant les infos relatives aux animaux)

. Préparation du materiel, aide 2 Ia stérlisation, anesthésies, , assictance au réveils post chirurgical.

. Assister & une chirurgie de fagon occasionnelle . Pouvoir sortir et assurer le bien-étre les animaux Ihospitalisés

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE REQUISE FORMATION REQUISE

. De preference formation de Assistante vétérinaire { BAC+3) ou autre experience : Clest Iattitude, motivation et pésentation qui feront la difference.
. Expérience professionnelle : 0-2 ans dans un autre cabinet ou toute autre experience équivalente
. Maitrise des outils :Notions informatique - connaissance animaliéres de base. ( si pas une formation et un accompagnement en interne sera dispensé).

. Possibilités d'aides a 'emploi est un plus {PFI, SESAM, ACTIVA..)

COMPETENCES NON TECHNIQUES REQUISES

. Volontaire, courageux{se). esprit d'équipe et d'inttiative, débrouillard(e) — respect des Valeurs
- Volonté de contribuer positivement au projet du cabinet, Empathie

. Contact facile. communication et ouverture d’esprit. Aimer travailler en équipe.

. Dynamisme et autonomie, volenté dapprendre et curieux{se) par nature.

. Capacité de comprehension et d'adaptation rapide dans une équipe.

CE QUE NOUS VOUS PROPOSONS

. Nous sommes une structure en plein développement mais & “taille humaine”. Cadre agréable proche des grands axes.
- Nous accordons autant d'importance aux compétences techniques qu'aux compétences humaines.
. Nous vous proposons un package compétitif en ligne avec vos compétences et expériences actuelles,

. Nous vous offrons la possibilité de développer vos capacités dans une cutture d’entreprise dynamigue, innovante et collaborative

] Si vous vous reconnaissez dans ce profil et que cette opportunité vous intéresse,

. Contactez-nous par mail en joignant votre CV ainsi qu’une lettre de motivation & Dr BUGHIN/Dr HEYMANS par email
cvete.merbes@gmail.com ou directement au Cabinet vétérinaire OPTIMAVET Bughin/Heymans situé Rue de a Place 35, 6567 Merbes-
le Chiteau — Tel 071 55 51 66 siteweb: www.optimavethbe www.centrevetemerbes be




