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Offre d’emploi : recherche ASSISTANTE VETERINAIRE - ACCUEIL 

Centre Vétérinaire OPTIMAVET (Dr Bughin – Dr Heymans)

Lieu À MERBES-LE-CHATEAU

Fonction ASSISTANTE VETERINAIRE
Type de Poste: MI-TEMPS 

DESCRIPTION GÉNÉRALE  + DESCRIPTION DES TÂCHES

• Réception téléphonique 

• Accueil des clients et gestion de la salle d’attente 

• Prise de rendez-vous, gestion des agendas et coordination des tâches du centre  

• Gestion administrative  : encodage des dossiers clients et animaux, des consultations, encaissements, rappels 
vaccinaux, réclamations éventuelles des clients 

• Dynamisation de la communication externe ( site internet , réseau sociaux….) 

• Nettoyage et désinfection des locaux, rangement du matériel et gestion des stocks 

• Préparation à la chirurgie: Nettoyage et stérilisation du matériel - Tonte et désinfection du site opératoire - Suivi 
anesthésie - Participation occasionnelle 

• Suivi des animaux hospitalisés (réveil, soins, sorties, visites) 

• Aide en consultation ou à la contention 

• Conseil & Vente (produits d’hygiène, alimentation, médicaments…) - Connaissance en nutrition petits animaux  
(optionnel)

EXPÉRIENCE PROFESSIONNELLE REQUISE - FORMATION REQUISE

• Formation Assistant(e) vétérinaire ( BAC+3)  ou autre expérience : c’est l’attitude, la motivation  et la 
présentation qui feront la différence. 

• Expérience professionnelle : 0-2 ans, dans un autre cabinet ou toute autre expérience équivalente  

• Maîtrise des outils : Notions informatique - connaissances animalières de base.  (en cas de besoin, une 
formation et un accompagnement en interne seront dispensés).   

• Possibilités d’aides à l’emploi est un plus (PFI, SESAM, ACTIVA..)

COMPETENCES NON TECHNIQUES REQUISES

• Dynamisme et autonomie, esprit d’équipe et d’initiative. 

•  Capacité de compréhension et d’adaptation rapide au sein d’une équipe. 

• Empathie et respect des valeurs 

• Volonté de contribuer positivement au projet du centre  

• Contact facile et bonne communication avec la clientèle.

CE QUE NOUS VOUS PROPOSONS  

• Nous sommes une structure en plein développement mais à “taille humaine”. Cadre agréable proche des grands axes. 

•  Nous accordons autant d’importance aux compétences techniques qu’aux compétences humaines. 

• Nous vous proposons un package compétitif en ligne avec vos compétences et expériences actuelles. 

• Nous vous offrons la possibilité de développer vos capacités dans une culture d’entreprise dynamique, innovante et 
collaborative 

• Si vous vous reconnaissez dans ce profil et que cette opportunité vous intéresse, 

• Contactez-nous par mail en joignant votre CV ainsi qu’une lettre de motivation aux Dr Bughin/Heymans par email à 
assocvete.merbes@gmail.com ou directement au Centre vétérinaire OPTIMAVET situé Rue de la place 35, 6567 
Merbes-le-Château - Tél 071/555166 - site web: www.optimavet.be 

mailto:assocvete.merbes@gmail.com

