L’ACIS RECRUTE
UN.E ACHETEUR.SE SPECIALISE.E EN MARCHES PUBLICS (H/F/X)
Pour son siege social a Namur

L’Association Chrétienne des Institutions
Sociales et de Santé — ACIS ASBL — est la 5°

ACIS ASBL de Belgique. Elle gére 64 institutions
h actives dans le secteur médico-social (AVIQ)
L et de Ienseignement spécialisé. L’ACIS

ABSL, ce sont plus de 5500 collaborateurs
unts schotcunsc DRI et 7500 bénéficiaires en Wallonie et a
en marchés publics (H/F/X) Bruxelles.

Envie de travailler avec nous?
Envoyez-nous votre candidature

WWW.acis-group.org

Le Siege social de I'ACIS ASBL recherche un.e acheteur.se spécialisé.e pour renforcer sa
Cellule Marchés Publics (CMP), actuellement composée de 3 personnes.

Fonction
Sous la responsabilité de la Coordinatrice de la CMP, vous gérez, en tant que acheteur.euse
spécialisé.e en Marchés Publics, les projets d’achats (fournitures et services).

Missions

Collecter les informations utiles en vue de définir les besoins précis des institutions
de I'ACIS, et le cas échéant, animer un groupe de travail afin de mettre en commun
les besoins des différentes institutions ;

Etudier le marché et examiner les meilleures démarches a entreprendre dans la
phase prospection ;

Définir les points clés et rédiger le cahier des charges en concertation avec les
différentes parties concernées ;

Lancer le processus de publication d'un marché public ;

Analyser les offres regues (conformité, régularité et classement) et rédiger les
documents d’attribution du marché ;

Veiller a la bonne exécution des marchés en assurant un réle d’intermédiaire entre
les fournisseurs/prestataires et les institutions ;

Planifier les différents marchés et anticiper le renouvellement des procédures ;
Développer vos connaissances en matieére de marchés publics et les maintenir a
niveau.

Nous vous proposons une grande variété de taches et de marchés, des réunions, une
approche transversale des projets et des contacts.



Votre profil

Vous étes titulaire d’un diplome de niveau Master ou Bachelier a orientation
juridigue ou économique

Vous disposez d’'une expérience probante en gestion de dossiers Marchés Publics
Vous possédez d’excellentes capacités rédactionnelles, d’analyse et de synthese

Vous avez un sens développé de la communication et la négociation n’a pas de secret
pour vous

Vous faites preuve de rigueur et précision dans le traitement de vos dossiers dans le
respect de la législation marchés publics

Proactif.ve, vous étes force de proposition

Vous étes enthousiaste et respectueux(se) de vos collégues et de vos interlocuteurs

Notre offre

Un contrat a durée indéterminée a temps plein (ouvert a une possibilité de 80%) au
sein d’une structure solide

Un package salarial attractif

Un emploi au sein d’'une équipe motivée

De la flexibilité (horaires flottants) et possibilité de télétravail

Une offre de formations internes et externes

Vous vous retrouvez dans ce descriptif et souhaitez étre notre futur(e) colléegue ?
Les candidatures (lettre de motivation et curriculum vitae) sont a adresser pour le
08/01/2022 au plus tard a la responsable de la Cellule Marchés Publics, par mail :
delphine.pierard@acis-group.org
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