
Fiche de poste stagiaire
Assistant de production / communication

À propos de Mexikoo

Mexikoo est une agence de voyage lancée par 2 françaises au Mexique. Cette entreprise a
pour vocation de regrouper tous les projets écotouristiques du Mexique sur la même
plateforme, et promouvoir le voyage responsable. Elle est née d’une passion commune pour
le voyage, et l’envie de promouvoir ce pays riche en histoire et paysages diversifiés.

Plus d’infos sur www.mexikoo.com/fr

TES MISSIONS

● Aide à la création d’itinéraires sur mesure
○ Réalisation de présentations PDF d’itinéraires sur mesure
○ Création de documents pour la présentation des produits
○ Demandes de cotisations personnalisées aux fournisseurs

● Communication
○ Animation des réseaux sociaux de Mexikoo (Instagram, Facebook et

LinkedIn)
○ Aide à la mise en place de Newsletters pour nos partenaires B2B

● Obtention d’un label écotouristique pour l’agence
○ Rédaction de documents internes pour le rapport nécessaire à l’obtention du

label
○ Mise en place d’initiatives écoresponsables au sein de l’agence

Cette description prend en compte les principales responsabilités, elle n'est pas exhaustive.

TON PROFIL :

● Maîtrise de l’espagnol et anglais
● Curieux, dynamique et prise d’initiatives
● Maîtrise des outils informatiques (Excel, Powerpoint, Canvas)
● Maîtrise des réseaux sociaux
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MODALITÉS DU STAGE :

● Type de contrat : Stage conventionné à temps plein
● Date et durée : 6 mois
● Lieu du stage : Ciudad de México
● Avantages :

○ 1 semaine de vacances durant le stage
○ Réductions sur les voyages et excursions gratuites
○ 1 billet d’avion A/R vers une des destinations touristiques proposées par

Mexikoo (à hauteur de $3,000.00 MXN)
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