Pole Production Maranello Belgium S.A. (PPMB) est une agence de
communication par 'objet. Active depuis plus de 20 ans dans la création, le
développement et la production d’objets promotionnels, de cadeaux
d’affaires et de tous types de productions sur mesure dédiées a la
communication et aux actions marketing. Basée a Waterloo, PPMB est

constituée d’une équipe a taille humaine qui déploie ses activités et son
savoir-faire dans toute I'Europe et au-dela.

Nous recherchons,

Un, une Assistant(e) Commercial(e), Administrative et Production Asie
JUNIOR/MEDIOR/SENIOR

Fonction :

Au sein de notre équipe Suivi Commercial et Production, vous étes en
relation constante avec les commerciaux et le bras droit de la direction et en
contact direct avec les fournisseurs et les services logistiques ;

- vous traitez et préparez les briefings des clients avec le commercial
- lancez et suivez les demandes aupres des fournisseurs

- préparez les informations utiles et les devis pour le commercial

- suivez les commandes réalisées avec les fournisseurs

- gérez les délais et les détails des commandes

- assurez le suivi administratif des dossiers et des livraisons

- visitez des foires professionnelles

- participez aux réunions de brainstorming et de suivi clients.

- vous travaillez exclusivement dans les locaux de PPMB

Profil :

- bachelier a orientation Administration — Gestion — Economie - Vente

- premiére expérience active dans |'administration de dossiers en production
et logistique est un plus

- bonne connaissance active de |'anglais écrit et parlé

rigoureux, créatif et proactif

sens commercial avec des fournisseurs étrangers,

autonome avec un esprit d'équipe

minutieux, integre et trés organisé
maitrise de la suite MS Office®
connaissances dans les outils graphiques sont un plus



Offre :

un contrat CDI apres une période en contrat CDD a temps plein

un salaire fixe et des avantages extra-légaux

un tremplin idéal dans le vaste monde de la production et du marketing

un travail tres varié dans une ambiance dynamique

Sollicitation :

Pole Production Maranello Belgium S.A. — Waterloo | Paris | Shanghai
A l"attention de la direction
sales@maranello-europe.com
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