L’ACIS RECRUTE

UN.E GESTIONNAIRE MARCHES PUBLICS ET COLLECTIFS (H/F/X)

Pour son siege social a Namur

N

ACIS

recrute
pour son siége social a
Namur

un.e gestionnaire
marchés publics (H/F/X)

Envie de travailler avec nous?
Envoyez-nous votre candidature

WWW.acis-group.org

Votre fonction :

Dans le cadre d’un contrat de remplacement, nous sommes a la recherche d’un.e gestionnaire
marchés publics pour notre siége social.

Dans une équipe de 3 personnes et sous la supervision de la coordinatrice des marchés collectifs.

Votre mission

Vous intégrerez une équipe de 3 personnes et vous serez en charge d’assurer la gestion des
différentes étapes des marchés publics et globalisés (services et fournitures) de I'ACIS :

e Vous menerez les échanges avec les fournisseurs et prestataires de services

e Vous récoltez les données utiles auprés des différentes institutions de I’ACIS et les compiler
e Vous participez a la mise en concurrence et a la rédaction des marchés globalisés

e Vous collaborez a la rédaction du cahier des charges (clauses techniques) et de ses annexes
e Vous organisez la mise en route des différents marchés et en assurer le suivi

e Vous assurez le suivi administratif nécessaire a la fonction

Profil
e Vous disposez d’un BAC en droit, sciences administratives, communication ou marketing
e Vous appréciez le travail en équipe.



Votre aisance communicationnelle (orale et écrite) vous permet de collaborer avec des acteurs
internes et/ou externes en favorisant les échanges et en étant attentif.ve aux objectifs communs
de I'ACIS.

Vous étes rigoureux.euse et vous avez le sens de |'organisation tout en respectant les
échéances fixées

Vous avez I'esprit d’analyse et de synthése

Vous étes a l'aise avec les outils informatiques et vous jonglez avec Excel facilement

Une connaissance de la législation marchés publics est un atout

Notre offre

Un contrat de remplacement a 4/5° (4 jours par semaine) a durée indéterminée
Une entrée en fonction dés que possible

Un package salarial attractif

Des horaires flexibles

Un cadre de travail tres agréable avec un parking a votre disposition

Le soutien d’une ASBL solide et dynamique, active depuis plus de 45 ans

Envie de nous rejoindre ? Envoyer votre cv au plus vite et avant le 03/11/2022 3 I'adresse mail
suivante : delphine.pierard@acis-group.org
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